
Was für uns spricht Zugangsvoraussetzungen 

Fördermöglichkeiten 

Eine Förderung durch die Agentur für Arbeit oder das Job-

center ist möglich. Bei diesem Kurs handelt es sich um eine 

nach den Richtlinien der Bundesagentur für Arbeit zugelas-

sene und nach AZAV zertifizierte Maßnahme, die für Bil-

dungsgutscheine anerkannt ist. 

Kontakt und Beratung Zertifizierter Bildungsanbieter und  

zugelassener Sprachkursträger 

 

ifas GmbH, Institut für Ausbildung und Schulung, arbeitet 

seit ihrer Gründung 1988 eng mit Industrie, Handel, Gewer-

be und der Gastronomie zusammen. 
 

Unsere Dienstleistungen richten wir auf die individuellen 

Erfordernisse des Marktes aus und bieten sie in genauer 

Kenntnis der regionalen Situation an verschiedenen Stand-

orten in Baden-Württemberg an. 
 

Unser Qualitätsmanagementsystem bildet die Grundlage für 

den Qualitätsmaßstab der Durchführung unserer Seminare; 

oberstes Ziel sind zufriedene Kunden. 
 

Unser Unternehmen ist nach AZAV zertifiziert. 

ifas GmbH 
Brombacher Str. 1 
79539 Lörrach 
 
Telefon:  07621 940 74-30 
Telefax:   07621 940 74-59 
E-Mail:   info@ifas-gmbh.eu 
Ansprechpartnerin: Frau Yildiz Baser 
 
Weitere Informationen über ifas GmbH finden Sie  
unter www.ifas-gmbh.eu  
 

 

Qualifizierungsmaßnahme 

Kursdaten 

Digitale Kompetenzen 
 

Praxisorientiertes EDV-Training 
  

für kaufmännische Berufe und 

Dienstleistungen 

EDV-Grundkenntnisse und gute Deutschkenntnisse (in Wort 

und Schrift, bei Personen mit Migrationshintergrund B2-

Sprachprüfung, ggf. Einstufungstest) sind Voraussetzung. 

 

Umfang: 410 UE (1 UE = 45 Minuten) 

 

Unterrichtszeiten: Montag - Freitag. 

 08:30 Uhr - 12:45 Uhr 

 (Gleitzeit von 08:15 Uhr - 08:45 Uhr 

 und 12:30 Uhr - 13:00 Uhr) 

 

Dauer: 16.10.2023 - 22.02.2024 

 

Preis: 3.362,00 € 

 

 

Änderungen vorbehalten 

 35 Jahre Erfahrung in der Jugend- und Erwachsenenbil-

dung. 

 Trainings mit intensivem Praxisbezug. 

 Netzwerkarbeit mit Partnern in der Region. 

 Im Mittelpunkt stehen Potenziale und Chancen jedes und 

jeder Einzelnen. 

 Die Zufriedenheit von über 45.000 Teilnehmer*Innen. 

 Fachpersonal mit weitreichender Erfahrung aus der Pä-

dagogik, Industrie, Handel und Gewerbe. 

 Die TeilnehmerInnen unserer Seminare qualifizieren sich 

fachlich, dies bestätigen unsere sehr guten Vermittlungs-

quoten. 



Maßnahmeinformation Maßnahmeinhalte Leistungsnachweis 

Zertifikat 

  

Lehrmethode 

Input, Lehrgespräche, praxisorientierte Übungen und Fallbear-

beitung, Projektarbeit und durchgängige Anwendung von digi-

talen Tools. 

 

Lernmittel werden zur Verfügung gestellt. 

Im Hinblick auf die weitreichenden Veränderungen in Wirt-

schaft und Gesellschaft wird eine professionelle und konti-

nuierliche Weiterqualifizierung im EDV-Bereich immer 

wichtiger.  

 

Kaum ein anderer Bereich symbolisiert so deutlich die Not-

wendigkeit zu lebensbegleitendem Lernen wie die Elektro-

nische Datenverarbeitung. Permanenter Wandel und tech-

nischer Fortschritt sind für dieses Themenfeld kennzeich-

nend. Neue modifizierte Software mit immer anspruchsvol-

leren Anforderungen stellt auch höhere Ansprüche an die 

Anwender. Wer Basis-Kenntnisse in MS Word, MS Excel 

und MS PowerPoint vertiefen oder erweitern möchte, hat in 

diesem Kurs Gelegenheit dazu. 

 

Unser Kurs führt Sie umfassend in den Gebrauch der wich-

tigsten Anwendungen des MS Office-Paketes ein und 

macht Sie sicher im Umgang damit. Sie machen sich mit 

den vielen Möglichkeiten vertraut, die diese Software Ihnen 

für Ihre Textverarbeitung, Tabellenkalkulation und Präsenta-

tion bietet. Themen aus BWL und VWL vermitteln Ihnen 

realistische Schnittstellen zur betrieblichen Praxis und 

Grundlagen, die eine ausbaufähige Basis gewährleisten. 

 

Erstmalig in diesem Kurs nehmen wir Sie mit auf die Wege 

der Digitalisierung und Vernetzung. Sie erhalten eine 

Handreiche im Umgang mit Risikomanagement, zu dem 

Datenschutz genauso gehört wie Selbstorganisation und 

die Balance zwischen Unabhängigkeit und Verantwortung. 

Web-Based Training, interaktives Live-Streaming und ein 

virtuelles Klassenzimmer eröffnet Ihnen neue Möglichkei-

ten des Lernens und verbindet Technik und Lernstrategien. 

Modul 1   90 UE 

Der Betrieb in der Wirtschaft und  

Präsentation mit MS PowerPoint 

 

Modul 2 120 UE 

Betriebssystem und Textverarbeitung  

mit MS Word 

 

Modul 3   90 UE 

Betriebssystem und Tabellenkalkulation 

mit MS Excel 

 

Modul 4   16 UE 

Datenschutz nach DSGVO 

EU-Regelungen, IT-Sicherheit und TOM 

 

Modul 5   44 UE 

Arbeitswelt 4.0 

Digitalisierung und Wandel 

 

Modul 6   50 UE 

Zugang zum Arbeitsmarkt 

Änderungen vorbehalten. 

Im Verlauf des Kurses werden regelmäßige Lernerfolgskon-

trollen durchgeführt. Nach jedem Modul erfolgt eine interne 

Prüfung, um die Lernerfolge hervorzuheben. Auch durch 

Übungen werden die Lernfortschritte zum Erfolgsfaktor, der 

motiviert. 

Ihre EDV-Kenntnisse bescheinigen wir bei erfolgreicher inter-

ner Prüfung jedes einzelnen Moduls. Sie erhalten nach erfolg-

reicher Teilnahme am Kurs ein ifas-Zertifikat mit aussagefähi-

ger Skalierung. 


